NE EK
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Provozni rad détské skupiny Neznalek — vnitini pravidla
Tento provozni rad upravuje provoz a podminky vyuzivani Détské
skupiny Neznalek (dale jen DS).

I. Udaje o zarizeni:

Adresa: Ocelarska 1080, 190 00 Praha 9

Nazev zarizeni: Détska skupina Neznalek

Web: www.dsneznalek.cz

Zrizovatel: Neznalek z.s

Sidlo: Jazlovicka 1766, Praha 4

ICO: 09491945

B.4: 2901976245/2010

Zodpovédna osoba: Eva Novakova, tel: 777344119

Zahajeni provozu:1.9.2021

Sluzba je poskytovana za ihradu nakladu rodicem dle ceniku.

I1. Popis zarizeni:

Kapacita zarizeni: détska skupina do 12 déti

Vékové slozeni déti: od 1,5 let t1i let

Provozni doba DS: kazdy pracovni den od 7:30 do 16:30 hod

Provozovna DS: Ocelairska 1080/19000, Praha 9

Zékladnim tcelem provozovani DS je pravidelna pécée o déti v détské skupiné. DS je
provozovana jako zatizeni pro pravidelnou dochazku déti ve vé€ku od 1,5 let do
zacatku Skolni dochazky. Dochéazka je specifikovana ve smlouvé uzaviené mezi
provozovatelem a zdkonnym zastupcem ditéte. DS je pro de€ti oteviena kazdy
pracovni den od 7:30 do 16:30 hod. Na pripadné drazy a jiné Gjmy vzniklé v dobé
pobytu ditéte v DS a pii akcich organizovanych DS se vztahuje pojisténi odpovédnosti
za §kodu provozovatele, které mé provozovatel uzavieno pojistnou smlouvou u Ceské
pojisStovny.

Pé¢i o déti zajistuji dvé pecujici osoby s odbornou zpiisobilosti dle zdkona ¢. 247/2014
Sb. K zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu uvniti détské skupiny i mimo prostory
détské skupiny je personal proskolen v oblasti BOZP a PO. Vedouci DS odpovida za
veSkeré néalezitosti spojené s provozem DS, zejména za evidenci spojenou s
prijimanim déti do DS a za provozni nélezitosti vcetné dodrzovani Provozniho radu
DS a dalsich predpisti.

Prijimani déti: Do DS prijimame déti od 1,5 do 3 let, d€ti jsou prijimany v pribéhu
celého roku az do naplnéni kapacity. Prednost maji déti s pravidelnou kazdodenni
dochazkou. DS si vyhrazuje pravo dité odmitnout.
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Pred nastupem ditéte do DS je nutné uhradit rezervac¢ni poplatek ve vysi 2.000,
- Ké

Prred zahajenim dochazky je nutné, aby dité absolvovalo v DS adaptaci.
Adaptaci se rozumi 10 po sobé nésledujicich pracovnich dnt, béhem nichz dité
dochazi do skolicky na dopoledne, pripadné pouze na nékolik hodin denné, aby se
seznamilo s détmi, tetami a celkovym rezimem S$kolky. Béhem adaptace, dité v DS
nespi, odchazi dle aktualni potieby.

Harmonogram dne:

7:30 - 8:30
prichod déti do skoli¢ky, volna hra /pripravené hraci koutky, dle tydenniho planu/

vvvvvv

8:30 - 9:00

volna hra déti

9:00 -9:45

izena ¢innost /rozumova, poznavaci, esteticka, aj.- vyuka / vyuziti motivace a her
k ziskani aktivity déti a jejich zajmu dle tématu vyuky

9:45 - 10:15

svacinka + hygienické navyky

10:15 — 11:45

pobyt venku — prochézka, vylety, akce aj. / rozvoj pohybovych schopnosti a
dovednosti /,

v pripadé nepfiznivého pocasi ndhradni program ve $kolce
11:45 — 13:00

hygiena, obéd, odchod déti domii

13:00 — 15:00

odpocinek s pohadkou

15:00 -15:30

svacinka, odchod déti domu

15:30 — 16:30 zajmové krouzky/ pobyt venku / volna hra / odchod déti dom

e Pobyt venku déti jsou zpravidla venku 1,5 hodiny dopoledne a 1h odpoledne
s ohledem na dobu spanku a dobu odchodu domi, zaroven se tato doba
upravuje s ohledem na venkovni teploty.

e Odpocinek - kodpocinku vyuzivime c¢ast herny Lehatka jsou ve skrini

k tomuto acelu vybavené a pred spanim se rozkladaji, po spani ukladaji. Lozni
2
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pradlo maji déti samostatné ulozeno ve svém fochu vregalu. Odpocinek
nasleduje individualné béhem dne s ohledem na potreby déti do 3 let + po
obédé je détem umoznéno relaxovat v klidu na lehatku miniméalné 1 hodinu
nebo dle individualni potreby ditéte. Détem, které odmitaji odpocinek na
lehatku, jsou nabizeny klidové aktivity na koberci nebo u stolecku.

Stravovani — vdobé obéda se stravuje tolik déti, kolik je pritomno — tj.
maximalni pocet 12 déti. Casovy odstup jednotlivych jidel neptesahuje 3
hodiny. Obédy jsou zajistovany a dovazeny externi firmou, ktera ma certifikat
pro pripravu détské stravy, svaciny nakupujeme a podavame my, jejich
priprava je v souladu s vyhlaskou, tj. pro myti ovoce a zeleniny je vyhrazen
samostatny drez, skladovani potravin je v souladu s doporucenim vyrobce
uvedenym na obalu.

Pitny rezim: Détem je k dispozici béhem celého dne voda, lehce doslazeny
ovocny ¢aj nebo voda se sirupem. Kazdé dité ma z domova svou lahev, do niz je
piti v priibéhu dne dle potteby dopliovano.

II1. Pobyt ditéte v DS:

Rodi¢e musi své déti do domaci Skoli¢ky predavat a vyzvedavat v predem
domluveném case, tento ¢as je mozné domluvit telefonicky nebo osobné.

Rodicée, nebo rodi¢i povéreni zastupci, predavaji osobné své dité€ chtive, a to
vyluéné v prostorach DS Neznélek, teprve tehdy prejima skolicka za svérené
dité odpovédnost. Rodi¢e jsou povinni vzdy pii predavani ditéte oznamit
jakékoliv zmény ve zdravotnim stavu ditéte ¢i jeho chovani.

Pri ptichodu ditéte do DS prebira chiiva za Vase dité plnou zodpovédnost. Pii
odchodu ze Skolicky prebiraji za dité zodpovédnost rodice ¢i jiné, rodici
povérené osoby.

Skolkovné a stravné na dal$i mésic je nutno uhradit piedem, vzdy
nejpozdéji k 28. dni predchoziho mésice na Gcet détské skupiny:
€¢.1.2901976245/2010

Vyse ¢astky skolkovného a stravného je uvedena v platném ceniku DS.
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e Jedna se thradu nakladi na provoz détské skupiny ze strany rodict.
Skolkovné nezahrnuje vstupy na kulturni a sportovni akce — kino, plavani, zoo,
divadlo apod....

e Chtiva miize odmitnout dité do DS pfijmout, pokud usoudi, Ze dité neni zdravé
(teplota, silny kasel, hnisavd ryma, prijem, kozni vyrazka, zvraceni atd.).
Pokud se objevi priznaky onemocnéni béhem pobytu v DS (teplota, bolesti
bficha, zvraceni, vyrazka nejasného ptivodu, silny prijem...), budou rodice
neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti dité, aby se
onemocnéni nesitilo. V akutnich pripadech bude privolana rychlad zachranna
sluzba, rodi¢e budou neprodlené telefonicky informovani. V pripadé nalezu
klistéte je klisté neprodlené odstranéno a ranka osSetiena dezinfekei. V pripade,
Ze si rodice vyslovné nepreji, aby pedagog klisté odstranil, uvedou tuto
skutecnost do prohlaseni o zdravotnim stavu ditéte. Dale jsou rodice povinni
informovat chiivu o alergiich ditéte na bodnuti hmyzem a o dalSich alergiich,
potravinové intoleranci, epilepsii, diabetu atd.

e Omluvy probihaji telefonicky na cisle 777 344 119 /774344119 nebo
osobné.

e Rodi¢ musi vyzvednout své dité vidy pied koncem provozni doby. V pripadé
nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby DS, bude o dité pe¢ovano v ramci
domaci péce az do prichodu rodice, ktery bude vyrozumén o misté pobytu
ditéte vSemi dostupnymi prostiedky. V pripadé, Zze nebude mozno rodice
kontaktovat, vyhrazuje si provozovatel pravo uéinit oznameni Policii CR. Za
kazdou, byt i zapocatou hodinu domaci péce bude tctovano 500,- K¢ (slovy:
pét set korun ceskych) a déale veSkeré vynalozené vydaje souvisejici s
prevedenim ditéte do domaci péce. Jestlize bude u rodice ditéte dochézet
Castéji k porusovani provozni doby DS, miZe tato skutec¢nost vést k trvalému
vyloudeni ditéte z DS

e Postup pri onemocnéni ditéte

e Privyskytu priznakd onemocnéni u ditéte je pecujici osoba povinna
bezodkladné informovat rodice ditéte a predat dité rodic¢i nebo zajistit
poskytnuti zdravotnich sluzeb

IV. Uklid:

Denni uklid:
setfeni vSech podlah na vlhko, vynaseni odpadkl, vycisténi kobercu
vysavatem; za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim uc€inkem umyti
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umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech (v€etné détskych redukci,
nocnikd a stupatek), rukojeti splachovadel a klik u dvefi.

Tydenni, celkovy:

jednou tydné omyti omyvatelnych Casti stén na zachodech a dezinfikovani
umyvaren a zachodu + omyti polic s pomuUckami.

Generalni:

minimalné tfikrat roéné umyti oken v€etné ramu a svitidel, dvakrat ro¢né
celkovy uklid vSech prostor zafizeni péCe o déti, jedenkrat za dva roky
malovani, v pfipadé potfeby ihned.

zpusob a ¢etnost desinsekce a deratizace:

profylakticky 1x ro¢né a dle potfeby — pouziti pfipravkd k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD

manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace:

pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou
sanitaci, nebo do jednordzovych plastovych oball. Obaly z plastd jsou
ukladany zvlast a vynaseny denné odpovidajicim zplsobem.

manipulace s pradlem: — vyména lozniho pradla dle potreby, max. jednou
za 3 tydny — vymeéna rucniki — 1x tydné — cisté a pouzité ru¢niky a lizkoviny se
skladuji odd€lené;

V. Dalsi pozadavky:

vychova ke zdravému zivotnimu stylu — pecujici osoby v zatizeni vymysli
vlastni programy podporujici zdravy zivotni styl déti a jejich rodin — pocinaje
prednasSkami o zdravé stravé a koncée prevenci nemocnosti déti pravidelnym
vétranim, castym pobytem venku, psychohygienou ve formé odpocinku déti
atd. Pecujici osoby se ridi RVP DS

DS je vybavena lékarnic¢kou prvni pomoci, seznamem telefon. éisel, a
podminkami pro poskytnuti lékaiského osetieni pri arazech a nahlych
onemocnéni

VI. Prijeti ditéte do DS:

Smlouva s rodic¢i se uzavira na dobu urcitou.

Pred skoncéenim dohodnuté doby je poskytovatel opravnén smlouvu vypovédeét,

jestlize:
a) rodi¢ zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz détské skupiny
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b) rodi¢ véas a fadné neuhradi naklady poskytované sluzby ¢i jiné platby dle této
smlouvy

c) je dité nezvladatelné v kolektivu détské skupiny, soustavné narusuje rezim,
dopousti se fyzickych Gtokii nebo jinym zavaznym zptisobem porusuje vnitini
pravidla poskytovatele. Vypovédni doba ¢ini 14dni a pocina béZet prvnim dnem po
odeslani vypovédi na adresu alespon jednoho rodice dle této smlouvy. Uplynutim
vypovédni doby pravni vztahy z této smlouvy zaniknou.

Provozovatel je opravnén vyloucit z DS dité, které je nezvladatelné (napr. ohrozuje
jiné déti ¢i jim nebo sobé ublizuje apod.). Vylouceni ditéte z DS znamena, Ze
vychovatelka kontaktuje telefonicky rodice ditéte, aby se neprodlené dostavili do DS a
zajistili péci o dité sami. Zaroven bude tato skuteénost vyznacena v Prihlasce ditéte.
Dité, u kterého dochézi opakované k vyloucéeni z DS pro nezvladatelné chovani, mtize
byt vylouceno trvale odstoupenim od smlouvy ze strany provozovatele.

Pokud se dité neni schopno adaptovat na prostiedi DS, bude vychovatelka
kontaktovat neprodlené rodice. V ptripad€ nutnosti bude dité predano zpé€t rodic¢im.
V pripadé, ze ani po tfech mésicich dochazky do DS neni dité schopno adaptace, ma
provozovatel pravo vyloudit dité z DS.

Pti pobytu v DS dodrzuji rodi¢e Provozni ad DS. Rodice ditéte dale dodrzuji pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pfi vzajemném styku s personalem DS, s jinymi
détmi dochéazejicimi do DS a s ostatnimi rodici. S vyjimkou rodi¢t adaptujicich se déti
rodi¢e setrvavaji v prostoru denni mistnosti-herny v provozni dobé DS jen po
nezbytné nutnou dobu. Toto pravidlo se tykd rovnéz doby vyzvedavani ditéte a
odchodu z DS

VII. Predani ditéte

e Dité bude predano pouze rodi¢i nebo osobé starsi 18 let rodiéi povérené. Tato
skuteénost musi byt predem uvedena v Prihlasce ditéte nebo stvrzena
podepsanou plnou moci, kterou rodi¢ osobné s piedstihem doru¢i do DS.
Prebirat dité do DS a vydavat ho dle ustanoveni v tomto odstavci vySe miize jen
vedouci vychovatelka nebo vychovatelka DS

e Rodi¢ musi vyzvednout své dité vidy pred koncem provozni doby. V pripadeé
nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby DS, bude o dité pecovano v ramci
domaci péce az do prichodu rodice, ktery bude vyrozumén o misté pobytu
ditéte vSemi dostupnymi prostredky. V pripadé, Ze nebude mozno rodice
kontaktovat, vyhrazuje si provozovatel pravo uéinit oznameni Policii CR. Za
kazdou, byt i zapocatou hodinu domaci péée bude tctovano 500,- K¢ (slovy:
pét set korun ceskych) a dale veskeré vynalozené vydaje souvisejici s
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prevedenim ditéte do domaci péce. Jestlize bude u rodice ditéte dochazet

Castéji k porusovani provozni doby DS, miize tato skutecnost vést k trvalému
vylouceni ditéte z DS

VIII. Pokyny pro pripady nouze (havarie, pozar a jiné)

Provozni rad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni rady, podle kterych se resi
mimoradné situace.

IX. Zavérecéna ustanoveni

e Témito Vnitfnimi pravidly — provoznim fadem nejsou dotéena prava a
povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisi.

e Provozovatel je opravnén tato Vnitini pravidla — provozni fad DS jednostranné

dopliiovat nebo upravovat. Je vsSak povinen kazdou zménu neprodlené
pisemné oznamit rodic¢im.

e Aktualni znéni téchto Vnitrnich pravidel — provozniho radu je zverejnéno

prostorach DS. Tato Vnitfni pravidla — provozni rad jsou platna a Géinna od
1.10.2021

V Praze 1.10.2021 Eva Novakova



